
 

Lehrstelle als Kauffrau/Kaufmann E-Profil 
 

sesamnet . we web for you  

Als innovatives und modernes Unternehmen ist der Dienstleistungsgedanke am Kunden für uns von zentraler 
Bedeutung. we web for you - ist unser Versprechen an unsere Kunden. 
Wir bieten mit unserem umfassenden Web- und Internet Know-how, professionelle und individuell auf 
Kunden und Firmen zugeschnittene Lösungen an. Mit dem einzigen Ziel, zufriedene Kunden auch langfristig 
betreuen zu dürfen. Unser Angebot und weitere Informationen finden Sie unter www.sesamnet.ch 

 

Tätigkeitsgebiete: - Administration / Sekretariat (Korrespondenz, E-Mails beantworten, 
Stammdatenpflege, Agenda und Listen führen etc.) 

- Telefonzentrale (Auskünfte erteilen, einfacher technischer Support etc.)  
- Buchhaltung (Mithilfe in der Debitoren- und Kreditorenbuchhaltung, 

Mahnwesen etc.) 
- Sachbearbeitung im ADSL- und Webhosting-Bereich 
- Mitarbeit an Webprojekten (Texte, Bilder und Verlinkung) 

  

Voraussetzungen: - Freude und Geschick an der Arbeit mit dem Computer 
- sehr gute Deutsch-Kenntnisse 
- Grundkenntnisse in der Informatikanwendung (Informatikanwender 

oder sehr gute Excel- und Word-Kenntnisse) 
- Internet-Grundkenntnisse (E-Mail, Websuche, etc.) 
- Zuverlässigkeit, Teamfähigkeit, Flexibilität 
- rasche Auffassungsgabe und Organisationsgeschick 
- Kontaktfreudigkeit (offen, fröhlich und interessiert) 

  

Arbeitsort: Bösingen FR 

  

Lehrzeit: Die Lehre beginnt im August 2010 und dauert 3 Jahre. 

  

Berufsschule 1. und 2. Lehrjahr jeweils zwei Tage und im 3. Lehrjahr einen Tag 

pro Woche an der Kaufmännischen Berufsschule in Freiburg. 

  

Stellenbewerbung: Bei Interesse freuen wir uns bis spätestens 5. November 2009 auf Ihre 

vollständigen Bewerbungsunterlagen mit aktuellem Multicheck Kauffrau/ 

Kaufmann, Lebenslauf und Foto. Wir werden laufend eine Vorauswahl 

treffen und geeignete Bewerber/innen zu einer Schnupperwoche einladen. 

Die Bewerbung richten Sie an folgende Adresse: 

sesamnet GmbH, Industriestrasse 43, 3178 Bösingen FR 

  

Kontaktperson: Sandra Hämmerli, sandra.haemmerli@sesamnet.ch, 

Telefon 031 740 70 00, Fax 031 740 70 90 

 


